附件四

南通大学考勤情况月报表

部门(盖章)：                 考勤月份：      年    月   填表人（签字）：          审批人（签字）：          
	本月应出勤人数
	
	本月实际出勤人数
	
	本月应出勤天数
	

	本月缺勤天数（不包括节假日、寒暑假）

	姓　名
	事　假
	病　假
	产　假
	旷　工
	其　它
	备　注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：其它指婚假、丧假、探亲假等各种假期以及出国（境）、进修和学习的天数。缺勤的起止时间必须在备注栏内加以说明。
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