南通大学后勤保障部能源计量器具配备和管理办法

（试行）

为规范我校校内能源计量器具（以下简称计量器具）的配备和管理，获取准备可靠的能源消耗基础数据，按照《公共机构能源资源计量器具配备和管理要求》，结合后勤保障部实际，制定本办法。

1、 能源计量的种类和范围

1. 我校能源计量的种类包括水、电、天然气。凡我校校园范围内教学办公、生活服务、商业经营等用能均需按范围进行计量。条件不具备的区域待设施到位后实施计量。

2、 能源计量器具的配备

1. 分类分项计量

实现水电气等能源的分类计量，对电能实行照明用能、空调用能、动力用能分项计量。

2. 分区计量

教学办公区：每幢办公楼（包括实验楼、图书馆、体育场馆）用水单独计量、重点用能楼宇安装水、电智能表计，进行水电远程计量；

生活区:学生公寓（宿舍）、教职工宿舍等单独安装水、电表进行计量；

后勤服务区:食堂、洗衣房、开水炉等安装水、电表进行单独计量。

商业用房区：店面房、校内对外经营的场所等单独安装水、电表进行计量。

3、 计量器具的管理

1、 计量管理:计量管理由能源服务中心负责，负责计量器具的建档工作，建档内容包括器具名称、型号规格、安装使用地点、状态等信息。负责定期组织相关人员抄表、数据统计、费用催收、财务核对等工作。

2、计量器具管理

计量器具的校定、维修、新增及移除由修缮服务中心负责管理，修缮服务中心需定期安排专人对所辖范围内的计量器具进行检查检验，发现情况及时报备并修理或更换。计量器具投入使用前应经过检定或校准，不使用超过检定周期的计量器具，属强制检定的计量器具其检定周期、检定方式应遵守有关计量法律法规的规定。

所有计量器具必须统一使用专用铅封，任何单位和个人不得私自拆封。所有铅封由能源服务中心统一管理，特殊情况维修需要拆除铅封，必须报能源服务中心备案，领取新铅封，待维修结束后，重新封闭。

凡是未进行登记擅自对计量器具进行维修更换的，后勤保障部将对相应维修人员或管理人员进行追责。

计量器具安装和维修流程

（1） 新增用水用电户填写计量器具安装申请表（在能源服务中心领取或后勤保障部网站自行下载），经能源服务中心同意并报主管领导审批后由修缮服务中心安排人员进行装表。修缮服务中心需将新表底数、计量器具型号规格、计量范围等信息报能源服务中心，以便及时更新档案材料。

（2） 老用水用电户的计量器具需要维修或更换，应填写计量器具维修、报废申请单(在能源服务中心领取或后勤保障部网站自行下载），经能源服务中心同意并报主管领导审批后由修缮服务中心安排人员根据表计具体情况进行维修或报废换新，并依情况记录老表示数，维修或更换结束后将申请单返还能源服务中心。

4、 计量抄表管理

能源服务中心对有条件抄表区域的教学办公、生活服务、商业经营等用能进行定期抄表，生活服务类和商业经营类用户必须按表计示数进行收费，具体由能源服务中心、修缮服务中心和水电用户归口服务中心派专人共同负责各类表具的抄收，抄收结果由各部门确认并签名后由能源服务中心出具收费单交相应服务中心进行费用催缴和管理，用户凭缴费单到财务处相应校区办事大厅缴费。

能源服务中心对各区域能源消耗数据进行汇总、分析并将数据上报后勤保障部。

五、本办法未尽事宜由能源服务中心和相关服务中心商议后确定。

